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Dokumenty transportowo-spedycyjne

4.3. D?kumenty towarzyszace spedycji -
zlecenie spedycyjne i zlecenie transportowe

Zlecenie spedycyjne jest dokumentem wystawian i
! y ym przez zleceniodawce/zleceniobio i j-
mowanymNprIZ;;z szgs\itéﬁgra. w zlef:emu tyn_1 okresla sie m.in. zakres czynnoécei:,/ ktér: lwi;iéﬁevJyE;)gé
spe:v);;m;pegyecjiy i é ulﬁﬁags&zez g#ls\fvim; Zrz'z/jete przez spedytora jest czesto dowodem zawarcia
umowy ' U odeks cywilny. Jezeli przepisy szczegétowe nie stanowi
czej, um%wa §pedyc11 hJe;t uznawana za .zawarta wiasnie w momencie otrzymgnia przez spedytor:
edycyjnego, chyba ze spedytor niezwtocznie zawiadomi zleceniodawce o odmowie przyjecia

dzaje zlecen spedycyjnych*:

inacze)
zlecenia SP
slecenia. RO
o ramowe,
jednorazowe,
o krajowe,
miedzynarodowe,
na fadunki drobnicowe,
. na fadunki catopojazdowe.

Aby zlecenie spedycyjne mogto poprawnie spefniac swoja funkcje, powinno zawieraC nastepujace
informacje (patrz tab. 4.1, przyktad 4.3.1. oraz rys. 4.2):

Tab. 4.1. Informacje, jakie powinno zawierac zlecenie spedycyjne

1. Dane adresowe nastepujacych podmiotéw: 2. Dane dotyczace towaru:
. doktadny adres zatadowcy, w tym numer telefonu, o nazwa przewozonego tadunku,
. dokladny adres sprzedajacego, w tym numer telefonu, « oznakowanie i opakowanie sztuk wysytkowych,
. dokiadny adres odbiorcy, w tym numer telefonu, « waga netto i brutto, wymiary poszczegblnych przesytek,
. dokladny adres kupujacego, w tym numer telefonu. o wartoéé i inne whasciwosci towaru.
3. Dane dotyczace transportu: 4. Pozostate elementy procesu spedycyjnego:
» wymagane prawem instrukcje i informacje dotyczace » informacje dotyczace odpraw celnych w eksporcie
i imporcie,

towarow niebezpiecznych (zwlaszcza materiatéw nie-
bezpiecznych, ale takze tych wymagajacych specjalnego
traktowania, np. produktow fatwo psujacych sig),
warunki dostawy (czy dziataja np. formuty Incoterms),

termin odbioru i dostawy tadunku, kontraktu,

mozliwoé¢ dostawy czesciowej, ogélne dyspozycje dotyczace wysyki okreslonych
stawka za ustuge spedycyjna, srodek lub $rodki transportu, dokumentéw.

trasa przewozu, o ile taka ustalono, oraz warunki ptatnos-

¢ za ustuge.

informacje dotyczace ubezpieczenia toward,
warunki i zapisy wynikajace z akredytywy,
sposdb awizowania zleceniodawcy i drugiej strony

Przyktad 4.3.1

Pani Kamila Wydatek (tel. 608 559 22 44, wiascicielka przedsiebiorstwa OSD PIKA Kamila Wydatek,
mieszczacego sie przy ul. Kwiatkowskiego 19/3 w Legnicy 59-220, NIP 799-147-58-58) otrzymata
odpowiedz na zapytanie ofertowe dotyczace warunkéw spedycji i transportu tadunku sktadajacego sie
- 2 33 pjt sformowanych na europaletach o wysokoéci pjt 0,7 m i wadze 550 kg brutto, na ktérych
mieszczg sie dachéwki ceramiczne. Surowiec bedzie transportowany z Hanoweru do Legnicy (transport
jednorazowy). Zatadunek pjt odbedzie sig¢ W Hanowerze, GriinstraBe 28 o godzinie 9:00 i bedzie trwat
do godziny 10:00 23 listopada 2016 r. (osoba do kontaktu Johann Blau, tel. +49 585 855 5551
2 Ziegelfabrik Rotrmann), przyjazd do Legnicy na ulicg Kwiatkowskiego 19/3 planowany jest na dzien
nastepny o godzinie 11:00. Firma oferujaca ustuge transportowo-spedycyjna MAG-TRANS sp. z 0.0.,
Mieszczaca sie przy ul. Towarowej 2 w Kamiennej Gorze (kod pocztowy 58-400, NIP 614-145-22-55),
2aoferowala cene za fracht na poziomie 5100 2} brutto. Do obstugi zlecenia ze strony MAG-TRANS
20stata wyznaczony pan Bartlomiej Magda (tel. 697 177 691)-

02/08/2016.

Zlecenie wystawiamy z datg 31 sierpnia 2016 r. oraz numerem ZS/1

* Ihidem,
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Branza TSL w przyktadach i éwiczeniach

Zlecenie Spedycyjne
Nr: ZS/102/08/2016, z dnia: 31.08.2016 r.
drebnicewe/calopojazdowe*

x jednorazowe 0 R
Dane adresowe o IR, BINTRESRE SR STELAS e 8 RO
 Zleceniodawca: OSD PIKA Kamila Wydatek - lOdblorqa: »MAG-TRANS" sp. z 0.0. S % —
| Kod pocztowy: 59-220 | Kod pocztowy: 58-400 ’ et
| Miejscowos¢: Legnica | Migjscowos$¢: Kamienna Géra
ul. Kwiatkowskiego 19/3 e e oo (U TOWNOWA 2ebipitevmion: iy
| Osoba kontaktowa: Kamila Wydatek . | Osoba kontaktowa: Bartlomiej Magda 4
| Tel. kontaktowy: 608 559 22 44 ) | Tel. kontaktowy: 697 177 691 —

| NIP Zleceniodawcy: 799-147-58-58 [ NIP Odbiorcy: 614-145-22-55 ki

Koszt frachtu optaca: Zleceniedawea / Odbiorca*

Miejsce zatadunku: Ziegelfabrik Rotrmann Miejsce roztadunku: OSD PIM%
Kod pocztowy: 30175 Kod pocztowy: 59-220 /[ Wazne: Warto precyzyj

. jnie
Miejscowos¢: Hanower Miejscowos¢: Legnica ggd:;ga"e ,k°"_tak‘9"{e (rte))
ul. GriinstraBe 18 ul. Kwiatkowskiego 19/3 Y Z2jmuiacej sig opjyg,
: zlecenia w miejscy roztaduni
Osoba kontaktowa: Johann Blau Osoba kontaktowa: Kamila Wﬁ@(\;
Tel. kontaktowy: +49 585 855 5551 Tel. kontaktowy: 608 559 22 44
Data i godz. zatadunku: 23. 11. 2016r.; godz. 9:00 Data i godz. roztadunku: 24.11.2016 r.; godz. 11:00
Dostawa samochodem z winda [ tak (1 nie ADR (1 tak x nie kl.
Kontrolowana temp. 0 tak x nie Rodzaj i miejsce odprawy celnej:
Nazwa towaru wg kontraktu Wada Rl
Lp. R lNos¢ colli | rzeczywista/ | Objetos¢ | Iiodé mpit Uwagi
zaj towaru BT 4
1 | Dachéwka ceramiczna — 18150kg | 22,176 m® 33 [ bk |
2
3
Uwagi:

Cena za fracht: ...5100 2/ ... jezeli w walucie obcej, to faktura bedzie wystawiona w PLN wg $redniego kursu NBP z dnia

realizacji ustugi. Koszt transportu naliczany jest bez kosztéw odprawy eksportowej / importowej, kosztéw przekazu towaru,
karmnetu TIR, ATA.

Termin ptatnosci: ...1.12.2016 r. ...
W przypadku braku ubezpieczer dodatkowych obowigzuje ubezpieczenie wedtug konwencji CMR.

Zastrzega sie prawo zmiany stawki w przypadku gdy dane na zleceniu sa niepetne lub nieprawidtowe.
*niepotrzebne skreslic.

Wszystkie nasze zlecenia realizowane $3 W oparciu o:
Konwencje CMR oraz Polskie Prawo Przewozowe.
Nasza dziatalno$é prowadzona jest wedtug zasad OPWS (aktualna wersja).

(All our transactions are subject to the Polish General Forwarding Rules, last version).

Pieczatka i podpis Zleceniodawcy:

Pieczatka i podpis Zleceniobiorcy:
OSD PIKA Kamila Wydatek MAG-TRANS sp. z 0.0.
Fimila Widoateh e
Samila Y ydates: EGVULOVMLCJ Magda
Kamila Wydatek

Barttomiej Magda

Uznaje sig, ze korespondencja elektroniczna jest uprawniong forma dokonywania uzgodnier miedzy stronami-j

Rys. 4.2. Zlecenie spedycyjne dla danych z przyktadu 4.3.1
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Dokumenty transportowo-spedycyjne

" saktadzie produ_kcyjnym Czerwony Sad sp. z o.o0., .mieszczacym sie¢ przy ul. Ztotej 191/3
w Legnicy (59-220), kIEI’O.Wnll.(. transportu pan Tonjasz Kopiujacy otrzymat odpowied? na zapytanie
ertowe dotyczace organgql_transportu produktovy wytwar;anych w jego zaktadzie, ktére nalezy
Jostarczy do odbiorcy zna]dUJagego si¢ w Przemyslu na ulicy Morskiej 3/2. Ustuga transportowa
obejmuje transport drogowy w jedng strone. Towar transportowany jest na 32 paletowych jed-
ostiach tadunkowych (dane.towaru: 3.’_2 europalet){ 129 x 80 x 60 cm — dzem z malin), waga brutto
250 kg/pib). Miejscem podjecia towaru jest adres siedziby firmy,

a miejscem dostawy adres odbiorcy
w Przemyslu. Ostateczny termin podjecia towaru okreslono na 25.01.2017 r. na godzine 8:00, termin

dostawy towaru wyznaczono na 26.01.2017 r. do godziny 7:30.

Firma oferujgca ustuge transportowo-spedycyjng MAG-TRANS sp. z 0.0., mieszczaca sie przy
ul. Towarowej 2 w Kamiennej Gorze (kod pocztowy 58-400, NIP 614-145-22-55), zaoferowata cene za
fracht na poziomie 3550 zt brutto. Do obstugi zlecenia ze strony MAG-TRANS zostat wyznaczony pan
garttomiej Magda (tel. 697 177 691).

Zlecenie nalezy wystawic z datg 31 sierpnia 2016 r. oraz numerem Z5/102/08/2016.
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Zlecenie Spedycyjne \
INE s donsiithosansiasasous Sopanasns S zidniaivessbemhniaiiagn

drobnicowe/catopojazdowe*
[ jednorazowe

Dane adresowe A8 :
| Zleceniodawca: X \ Odbiorca:

eesseseenens P PP PP PP PP PP PP PSSP PP PSP TTPTTTTLITS STPTPTTPPPTes S [ESTTTTP TIPS TT IS essssesnesssssanesessnttsannss TRTTOTTTTTTTOOIN
Tel. kontaktowy: | Tel. kontaktowy: SEpy et

gstawa samochodem z winda O tak (] nie tak x nie Kl.
| Kontrolowana temp. tak x nie Rodzaj i miejsce odprawy celnej:
L
Nazwa towaru wg kontraktu s . |Waga rzeczywista - 25 X
Lp. Rodzaj towaru Ilo$¢ colli /iloé¢ sztuk* Objetosc Tlo$¢ mplt Uwagi
1
2
3
|
| Uwagi:
[ | Cena za fracht: ....cccovevieeene jezeli w walucie obcej, to faktura bedzie wystawiona w PLN wg éredniego kursu NBP z dnia
|

realizacji ustugi. Koszt transportu naliczany jest bez kosztéw odprawy eksportowe] / importowej, kosztow przekazu towary,
karnetu TIR, ATA.

Termin PratnNOSCi: ..ccuevueemseussssnisssssssssnssssssasnsens
W przypadku braku ubezpieczen dodatkowych obowiazuje ubezpieczenie wedtug konwencji CMR.
Zastrzega sie prawo zmiany stawki w przypadku gdy dane na zleceniu s3 niepetne lub nieprawidtowe.

*niepotrzebne skreslic.

Wszystkie nasze zlecenia realizowane sa W oparciu o:
| Konwencje CMR oraz Polskie Prawo Przewozowe.
* Nasza dziatalno$é prowadzona jest wediug zasad OPWS (aktualna wersja).
(All our transactions are subject to the Polish General Forwarding Rules, last version).

(l -

Hi Pieczatka i podpis zleceniodawcy: Pieczatka i podpis zleceniobiorcy:

Il

il
e e e e, i B (i oy podis specytora prowadzacego)

\ —

1 ‘ [Uznaje sie, ze korespondendja elektroniczna jest uprawniona forma dokonywania uzgodnier migd stronami.
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Dokumenty transportowo-spedycyjne

Nalezy wypetnic zlecenie transportowe o numerze 13/07/201XX wedtug ponizszych danych:

ane zleceniodawcy:

G
‘ ux(;‘;,fa polskiego 90A, 82-200 Malbork,

. 788-211-54-66
" 7%(?Jntaktowa: Janusz Nowak

kt:;ta pankowego: 20 7777 3333 0000 0000 5555 4444
Nr

gank: PKO BP

Dane zleceniobiorcy:
Przewoznik

ul. Stanistawa Moniuszki 21, 75-001 Malbork,
NIP: 799-166-44-77

Osoba kontaktowa: Beata Kwiatkowska
Kierowca: Henryk Dabrowski

Nr rejestracyjny pojazdu: GMB 456 U

Nr konta bankowego: 11 2222 3333 0000 0000 4444 4444
Bank: BZ WBK

TV :
ielskiego 11, 75-001 Koszalu_w, NIP: 125-125-66-33
. C:;sztakgtowa: Jozef Krystkowiak
gs‘l’(om bankowego: 14 5555 2222 3333 0000 7777 4444
r
gank: ING Bank

Terminy:

Data i godzina zatadunku: przyszty wtorek, 7:30

Data i godzina roztadunku: przyszty wtorek, 14:30
Przewozne:

| Dystans: 257 km, 2,33 zi/km. Nalezy obliczy¢ przewozne.
tadunek:

Produkty AGD (blendery), pakowane po 180 sztuk / pit

6 palet. Waga brutto 1 pjt: 360 kg. Objeto$¢ 1 pjt: 1,04 m’

ZLECENIE TRANSPORTOWE NR

e

ZLECENIODAWCA:

7LECENIOBIORCA:

TELEFON:

FAX:

TOWAR:

WAGA BRUTTO:

TEMPERATURA TRANSPORTU:

DATA ZAtADUNKU:

DATA ROZtADUNKU:

ADRES ZAtADUNKU:

ADRES ROZEADUNKU:

WYMIANA PALET:

STAWKA FRACHTOWA:

0S0BA DO KONTAKTU:

éwiaenie 4.3.3

Nalezy wypetni¢ zlecenie transportowe o numerze 78/201XX wedtug ponizszych danych:

Dane Zleceniodawcy:

Cementownia

Ul Fabryczna 6, 64-800 Chodziez, NIP: 788-211-54-66
kontaktowa: Joanna Ptaszak

Nr konta bankowego: 20 7777 3333 0000 0000 5555 4444
Bank: PO BP

Dane zleceniobiorcy:

Przewoznik

ul. Fabryczna 28, 64-800 Chodziez, NIP: 799-166-44-77
Osoba kontaktowa: Roman Zi6tkowski

Kierowca: Henryk Dabrowski

Nr rejestracyjny pojazdu: PCH 456 U / PCH 541 S (naczepa)
Nr konta bankowego: 11 2222 3333 0000 0000 4444 4444
Bank: BZ WBK

Mo

Dane odbiorcy:

Hurtownia budowlana Dom-BUD

=2 Bydgoska 32, 87-100 Toru, NIP: 125-125-66-33
kontaktowa: Danuta Budzikowska

Nr kor ta banko 444
wego: 14 5 000 7777 4
Bank: ING Bang eg 555 2222 3333 0

Terminy: :
Data i godzina zatadunku: przyszty plqtek, 7:00
Data i godzina roztadunku: przyszly pigtek, 13:30

Przewozne: . — :
Dystans: 141 km, 4,03 zt/km. Nalezy obliczy¢ przewozne.

tadunek: .
Cement 25 kg, pakowane po 50 sztuk/pjt 2§ palet.

Nalezy obliczy¢ wage brutto 1 pjt (waga 1 pjt: 25 kg): .
Objetoé¢ 1 pjt: 1,12 m? e
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ZLECENIE TRANSPORTOWE Numer: b
Zleceniodawca: Zleceniobiorca: e —
W imieniu zleceniodawcy zlecam wykonanie usiugi transportowej: e
Informacje nt. tadunku: rodzaj / opis tadunku e
Tloé¢ i rodzaj opakowan: Waga 1 pjt: Objetoéé 1 pjt: ~ Waga calego tadunku: Obj;?méé catego
adunku;

Inne uwagi nt. fadunku:

|

Informacje nt. trasy:

Miejsce zatadunku (doktadny adres): Miejsce roztadunku (doktadny adres):

Data i godzina zatadunku: Data i godzina roztadunku:

Informacje nt. frachtu:
Kwota netto Stawka podatku VAT Kwota brutto
Warunki ptatnosci (niepotrzebne skreslic): przedplata / platne gotowkg przy roztadunku / przelew 7/ 14 dni /___ dni

Informacje nt. zatadunku / roztadunku:

Rozladunek (niepotrzebne skreslic): TAK/ NIE

Zatadunek (niepotrzebne skreslic): 7AK / NIE
tylny boczny gomy inny tylny boczny gorny inny
inny, jaki? inny, jaki?
Podpis osoby wystawiajacej dokument:

Miejsce i data wystawienia dokumentu:

Cwiczenie 4.3.4
Na podstawie ¢wiczenia 4.3.1 w edytorze tekstu zaprojektuj formularz zlecenia spedycyjnego,
punktem wyjscia niech bedzie rysunek 4.2. Po stworzeniu formularza wypetnij go zgodnie z trescia

éwiczenia 4.3.1.

rz zlecenia spedy-
petnij go zgodnie

Cwiczenie 4.3.5

Na podstawie cwiczenia 4.
cyjnego, punktem wyjscia niec
z treécia éwiczenia 4.3.1.

3.1 w arkuszu kalkulacyjnym zaprojektuj formula
h bedzie rysunek 4.2. Po stworzeniu formularza wy

Cwiczenie 4.3.6
zaprojektuj wiasny wzor formularza zlecenia

Na podstawie ¢wiczenia 4.3.1 W edytorze tekstu
spedycyjnego. Po stworzeniu formularza wypetnij go zgodnie z treécig przyktadu 4.3.1.

Cwiczenie 4.3.7
Na podstawie ¢wiczenia 4.3.2 w edytorze
transportowego. Po stworzeniu formularza wypet

tekstu zaprojektuj wiasny wzor formularza zlecenia
nij go zgodnie z trescig przyktadu 4.3.1.

Cwiczenie 4.3.8
Na podstawie éwiczenia 4.3.3 w arkuszu kalkulacyjnym zaprojektuj wiasny wzér formularza
Zlecenia transportowego. Po stworzeniu formularza wypetnij go zgodnie z treécig ¢wiczenia 4.3.1.




